Ekonomicka Jihoceska univerzita
fakulta v Ceskych Budéjovicich
Faculty University of South Bohemia

of Economics  in Ceské Budé&jovice

OPATRENI DEKANKY EF JU &. 250/2023
Procesni zajisténi podavani a evidence projekti/grantli/zakazek
na Ekonomickeé fakulté JU

1)

2)

3)

1)

2)

3)

4)

12.7.2023

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Toto opatfeni dékanky upravuje:

a) procesni zajisténi podavani projektovych/grantovych Zadosti a uchazeni se
o zakazky,

b) evidenci podavanych a fesenych projektl/grant(/zakazek.

Opatfeni se vztahuje na vSechny projekty/granty/zakazky (dale jen ,projekty”), v nichz

je EF JU zastoupena svymi zaméstnanci. Opatieni se tedy vztahuje na vsechny

projekty, v nichz pracovnik EF JU vystupuje v roli navrhovatele, spolunavrhovatele,

partnera, koordinatora, clena freSitelského tymu ¢i obdobné roli (dale jako

»predkladatel”). Opatfeni se vztahuje i na projekty interni v ramci JU i v ramci EF JU.

Predkladatelem projektu se rozumi zaméstnanec EF JU, ktery bude Zadost pfipravovat,

nebo v pripadé Ucasti vice instituci za EF JU spolupfipravovat, a v pfipadé Uspésného

hodnoceni projekt za EF JU resit.

Clanek 2
Postup podani projektu

Dokumentaci navrhu projektu (déle jen ,dokumentace”) se rozumi:

a. vyplnény a podepsany ,Schvalovaci list k projektovému zaméru“ (dale jen
»,Schl“, Sablona Schl je pfilohou 1 opatfeni a je uvedena na internetovych
strankach VaV EF JU),

b. navrh projektu véetné rozpoctu (mozno v elektronické podobé),
zadavaci dokumentace poskytovatele/zadavatele vcéetné pravidel financovani
(mozno i formou internetového odkazu).

Pfedkladatel ruc¢i za formalni a obsahovou spravnost zpracovani navrhu
projektu/grantu/zadosti podle vyzvy a pokynU poskytovatele/zadavatele.

Predkladatel podava dokumentaci na Oddéleni védy a vyzkumu (VaV) v dostatecném
terminu pred podanim projektové Zadosti/zakazky tak, aby bylo moziné zajistit cely
proces schvalovani a podani projektu.

Podani ndvrhu projektu se fidi nasledujicim postupem (viz pfiloha 2 Procesni mapa
podani projektu):

a. Dokumentaci s podepsanym Schl postupuje predkladatel na Oddéleni VaV,
které si mlzZe vyzadat doplnéni dokumentace, a to i s ohledem na prevzeti
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informaci potrebnych pro radnou evidenci projektu podle Opatreni rektora JU
R 492/2022.
Oddéleni VaV preda dokumentaci s podepsanym Schl dékance fakulty, ktera
navrh projektu posoudi a pfipadné schvali. Dékanka svym podpisem potvrzuje
zejména soulad navrhovaného projektu se strategickymi prioritami EF JU,
naroky na persondlni zajiSténi projektu a moZnostmi rozpoctu EF JU
v ndvaznosti na finan¢ni naro¢nost projektu. V pripadé neschvaleni projektu je
pfiprava zadosti ukonéena. O zavéru posouzeni navrhu projektu je informovan
predkladatel.
Oddéleni VaV v pripadé schvaleni poddni projektu prfedd dékankou
podepsanou dokumentaci tajemnici fakulty a pfisluSnému oddéleni
a prodékanovi podle zaméreni projektd, které je ndsledujici:
- projekty z oblasti zakladniho a aplikovaného vyzkumu Oddéleni VaV
a prodékanovi pro védu a vyzkum;
- projekty nevédeckého charakteru, které jsou orientovdny na rozvoj EF
JU Oddéleni rozvoje a vnéjsich vztah( (RaVV) a prodékance pro rozvoj
a vnéjsi vztahy;
- projekty nevédeckého charakteru zamérené na zahrani¢ni mobility
Oddéleni pro zahrani¢ni vztahy a prodékanovi pro zahranici.
Tajemnice fakulty posoudi predloZzenou dokumentaci a pfipadné si vyzada jeji
doplnéni. Tajemnice EF JU svym podpisem potvrzuje soulad struktury rozpoctu
projektu se zadavaci dokumentaci poskytovatele/zadavatele, vnitfnimi
predpisy EF JU a JU, spravnost nastaveni rozpoctu a vypoctu osobnich naklad(
v projektovém zdméru. V pfipadé nesouladu tajemnice EF JU spolecné
s pfedkladatelem provedou Upravu.
Pfislusné oddéleni Zadost posoudi, pfipadné si vyzada doplnéni predlozené
dokumentace. Pfislusny prodékan svym podpisem potvrzuje predloZeni
povinnych Gdajd do databaze projektt dle R 492/2022.
Oddéleni VaV zajisti na zdkladé schvalené projektové dokumentace postoupeni
projektové zadosti nebo zakazky dékance a pripadné rektorovi k podpisu.

5) Odeslani projektové/grantové Zadosti/zakdzky poskytovateli/zadavateli zajistuje
dékanat EF JU.

Clanek 3
Projekty omezené poctem moinych podanych zadosti

1) V pfipadé, Ze predkladatel chce poddvat Zadost, kterou je moiné podat pouze
v omezeném poctu za fakultu ¢i univerzitu, musi predkladatel informovat o tomto

zameéru

Oddéleni VaV EF JU nejpozdéji do 10 dn( od vyhlaseni vyzvy. Vedeni EF JU
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rozhodne nejpozdéji do jednoho tydne od ziskani vSech ndvrh(i od vSech potencidlnich
predkladatell, ktery navrh bude pokracovat v pfipravé k poddni (v pfipadé omezeni
poctu projektd za univerzitu vybere ty Zadosti, které postoupi vedeni JU k rozhodnuti,
ktery projekt Ize podat). O vybéru projektu budou neprodlené informovani vsichni
zdjemci.

Clanek 4
Evidence projektl/grantti/zakazek

Evidence vSech projektl EF JU se fidi Opatfenim rektora R 492/2022. Zadani projekt
do databaze projektl podle R 492/2022 zajistuje Oddéleni VaV EF JU.

Dokumentaci navrhu projektQ/grantl/zakazek s podepsanymi Schl predavaji
bez prodleni pfislusna oddéleni (RaVV/ZV) na Oddéleni VaV EF JU.

V ptipadé schviéleni projektu a podpisu smlouvy je predkladatel povinny poskytnout
smlouvu k evidenci na Oddéleni VaV EF JU. Stejnd povinnost se vztahuje na poskytnuti
prabéZnych zprav a zavérecné zpravy projektu.

Projekty/granty/zakazky evidované v databdazi musi byt v pfipadé zmén bez odkladu
aktualizovdny. O zménach bude bez prodleni informovat fesitel projektu Oddéleni VaV
EF JU.

Projekty, které nebudou timto zplsobem evidovany, nemohou byt zohlednény
v Hodnoceni akademickych pracovnik( (HAP).

Clanek 5
Platnost a prilohy

Toto opatieni nabyva platnosti dnem podpisu dékanky EF JU a nahrazuje OD ¢. 223/2022.

doc. RNDr. Zuzana Dvorakova Liskova, Ph.D., v. r.
dékanka Ekonomické fakulty
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Pfiloha 1:
Schvalovaci list k projektovému zaméru

Obecné Nazev projektu v CJ
informace o
projektu Nazev projektu v AJ
Poskytovatel
Zprostredkujici subjekt poskytovatele Bez zprostiedkovatele
Informace o —
kvtovateli Prioritni osa
0s
P y. (v pripadé projektt EU)
projektu,

Vyzva/ Verejna soutéz

detaily vyzvy —
Dotacni program

Odkaz na projektovou dokumentaci

Role EF JU v projektu

(zaskrtnéte ¢tverecek)
Role
v projektu

O pfijemce (hlavni feSitel projektu. Odpovida za fizeni
projektu.)

O partner bez financniho pfispévku (EF JU neni zahrnuta v
rozpoctu projektu)

O partner s financnim pFispévkem (EF JU je zahrnuta v
rozpoctu projektu)

[1  ¢len feSitelského tymu (EF JU je zahrnuta v rozpodtu
projektu)

[1  ¢len fesitelského tymu (EF JU neni zahrnuta v rozpoctu
projektu)

Hlavni koordinator projektu, vé. ICO
(v pripadé, Ze to neni EF JU)

Partneti projektu
(nazev organizace, v¢. 1CO)

Hlavni fesitel projektu

Hlavni fesitel projektu za EF JU

Resitelsky

Akademicky tym: Studenti a ostatni ¢lenové

, tymu:
tym 5 .
Resitelsky tym za EF JU
Termin pro podani projektu
Zacatek reseni projektu
Terminy (den, mésic, rok)
souvisejici Konec fesSeni projektu (den, mésic,
s feSenim rok)
projektu 5 [l Ano Uvedte dobu udrzitelnosti
Udrzitelnost projektu
(alkringte fveredek) | e s
[l Ne
Celkovy rozpocet projektu
Celkovy rozpocet projektu za EF JU
PF?VBZVUJI(iI Zdr?J AT [J Verejné zdroje [J Neverejné zdroje
. (zaskrtnéte ctverecek)
Finance ; Py R iy
o Kofinancovani z verejnych zdroja
(v tis. K¢)

Kofinancovani EF JU

Investi¢ni vydaje

Podpora de minimis (je —li
relevantni)
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Anotace projektu v CJ
(max. 3000 znaku)

Anotace
projektu Anotace projektu v AJ
(max. 3000 znakut)

Spolecensky (socioekonomicky
dopad realizace projektu

Dr?h perJvektu ) 1 Tuzemsky (1 Zahranicni
(zaskrtnéte ¢tverecek)

TS el T Vyzkumny T Newjzkumny
(zaskrtnéte ¢tverecek)

Kategorie VaV u vyzkumného 0 Aplikovany vyzkum
projektu []  Experimentdlni szkum 4 . o )
. . . [ Infrastruktura vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci
. (vyberte pouze 1 mozZnost, zaskrtnéte
Kategone N tek [1  Inovace
. Ctverecek) [J Primyslovy vyzkum
projektu . .
[]  Zakladni vyzkum
Hlavni obor — skupina u [1  Spolecenské védy [] Lékarské védy
vyzkumného projektu 0 Fy2|ka.a matematika O Zemedel§tV|
. Skrtn [J  Chemie [J Informatika
(VvyberEe pouze 1 moznost, zaskrtnéte O Védyo zemi O Pramys|
Ctverecek) [1  Biovédy ] Vojenstvi
Studijni program
(je-li relevantni)
Schvalovaci proces podani projektu
Role Datum Podpis
Pfedkladatel
projektu

Potvrzuji obsahovou spravnost projektového zaméru dle zadavaci dokumentace, projekt
spliiuje vSechny nalezZitosti stanovené poskytovatelem ve vyzvé.

Dékanka EF JU

Souhlasim s poddnim projektu. Potvrzuji soulad navrhovaného projektu se strategickymi
prioritami EF JU a moZnostmi rozpoc¢tu EF JU v ndvaznosti na finanéni ndro€nost projektu.

Tajemnice EF JU

Potvrzuji spravnost nastaveni rozpoctu a vypoctu osobnich naklad( projektového zaméru,
pozadovana Castka spliiuje podminky alokace ve vyzvé.

Prodékan(ka)
pro VaV / RavVV
/ZV

Potvrzuji predloZeni povinnych Gdajl do databdze projektd dle R 492/2022.
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